
Escuela James Otis

Manual de Padres 2023-2024

Mensaje De la Principal

Estoy muy orgullosa de ser Principal de la Escuela James Otis. Creemos que cada uno de los
estudiantes que vienen a la escuela Otis recibe la mejor educación posible. Nuestros estudiantes
llegan a la escuela felices y listos para aprender. Están educados por maestros profesionales y
licenciados.

Nuestra Misión

Lamisión de la Escuela James Otis, es trabajar con familias y agencias de la comunidad, la cual
ofrece programas académicos que promuevan el desarrollo intelectual y social de cada
estudiante. Estos programas serán creados de tal manera que los estudiantes puedan desarrollar
la capacidad y el deseo de aprender continuamente a lo largo de toda la vida; además, esto
asegurará su éxito y participación como ciudadanos productivos y responsables en una sociedad
democrática. La Administración y el Personal de la Escuela Otis ofrecerán un ambiente y una
atmósfera basada en el respeto recíproco, en el éxito académico y en el desarrollo personal. Todo

el personal trabajará de manera colaborativa para asegurar el éxito de cada estudiante.

Directorio

Ms.Goncalves Principal
Ms. Reyes Rosado Secretaria
Ms.Dos Santos Coordinadora de Comunidad
Ms. Bakos Enfermera
Ms. Osorio Enlace Familiar
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Directorio de Maestros / Personal

Maestros Grado/salón Paraprofessional
Ms. Thompson Grado K1 /10 Ms. Brenda Orellana
Ms. Katz Grado K1 /102 Ms. Malika El Hadeg
Ms. Bodden Grado K2 /100 Ms. Ruth DelValle
Ms. Trainor Grado K2 /105 Ms. Makayla Daly
Ms. Husgen Grado K2 /107 SEI Ms. Diana Iranzo
Ms. Weeder Grado 1 /103
Ms. Michaela Hyland Grado 1 /301 SEI
Ms. Katharine Pagano Grado 1/302 Ms. Maria Crawford
Ms. Fetherston Grado 2/ 300 SEI
Ms.Ragusa Grado 2/ 203
Ms. Smith Grado 2/ 207
Mr. Prince Grado 3/ 205
Ms. Galante Grado 3/206
Ms. Hanson Grado 3/303A SEI
Ms. Di Costanzo Grado 4/ 201
Ms. Tuite Grado 4 / 202
Mr. Toscano Grado 4 / 303B SEI
Ms. Hyland Grado 5/ 305 SEI/Regular

Mr. Eisele Grado 5/ 307A SEI/Regular

Ms. Chan Grado 6/ 306 SEI/Regular

Mr. Mallios Grado 6/307B SEI/Regular
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Maestros Materia
Mr. Conlin Especialista de Ciencias
Ms. Pignone Especialista de Matemáticas
Ms. Doyle Especialista de Drama
Mr. O’Dwyer Especialista de Música
Ms. Hamdi Especialista de Arte
Mr. Mallios Especialista Educación Física

Ms. Emily Ross Maestra Sustituta
Ms. Burke Maestra Sustituta
Mr. Jimenez Especialista de Español
Ms. Emerick K-2 Intervención ESL
Ms. Doherty COESS Coordinadora

Servicios Especiales
Ms. Nadine Pellicio Terapista Ocupacional
Ms. Morin Recurso Especial
Ms. Briana Poirier Intervención ESL

Ms. Sara Pivac Terapista del Habla (Ingles)
Mr. Alexander Cruz Terapista del Habla (Bil)
Ms. Karina Suarez Terapista del Habla (Bil)
Ms. Ana Velasquez Psicóloga
Ms. Emily DeMazza Trabajadora Social
Ms. Renee Cafeteria Manager
Ms. Elizabeth Lunch Mother
Ms. Karima Lunch Mother
Ms. Elvia Lunch Mother
Ms. Rhina Lunch Mother
Ms. Carmen Lunch Mother
Mr. Chris Mantenimiento
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Bienvenidos a la Escuela James Otis! Estamos contentos de poder trabajar con ustedes

y con sus niños en este año de aprendizaje. Estamos comprometidos de hacer de este un año

exitoso para todos los miembros de la comunidad de la Otis. Éste documento de padres y

estudiantes les dará informaciones específicas sobre nuestra escuela.

El Consejo de Padres (SPC) se reunirá regularmente. Todos los padres y estudiantes de

la Escuela James Otis son automáticamente miembros del SPC y están invitados a asistir a las

reuniones que toman lugar.

Horario de la Oficina: 8:00 am a 3:30 pm

Horario de Clases: 8:20 am a 3:00 pm

Desayuno: 8:00 am a 8:20am

Programa de la mañana: 7:15 am a 8:00 am

Horas de Instrucción

El día de instrucción en la Escuela James Otis, Kinder-6to Grado, es desde 8:20am

hasta 3:00pm. Los estudiantes tendrían que llegar a clases entre 8:00 y 8:20am. Los

estudiantes que lleguen después de las 8:20am se les considera en tarde. Tendrán que pasar

por la oficina antes de poder entrar en su clase.

Código de Uniformes

La Escuela James Otis tiene una regla de uniformes obligatoria. Tales uniformes se

pueden comprar en la Oficina principal de la escuela o en una tienda de su preferencia.

Estudiantes K1-6to Grado: camisa blanca, azul oscuro o celeste; pantalón o faldas azul

oscuro o Khaki

Educación Física: Los mismos colores de arriba pero se recomiendan vestuarios más

cómodas (camiseta, pantalones largos/cortos de gimnasia).

Procedimientos del Desayuno

El desayuno empieza a las 8:00am y termina a las 8:20am. Los estudiantes que lleguen a

la escuela caminando tendrán que llegar a las 8:00am para el desayuno. Los estudiantes que

llegan en el autobús después de las 8:15 siempre se les proveerá desayuno. Los estudiantes

podrán tener una opción de desayuno. Hagan favor de seguir las indicaciones del personal de la

escuela. Se agradece en esto su amable colaboración.

Llegada de los Estudiantes a la Escuela

Primer a segundo grado entrarán por el lado de atrás por la calle Paris. Los estudiantes
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de K1 en el salón de Ms. Thompson se dejarán en la puerta de su salón (al frente del edificio

hacia al lado derecho de la puerta principal.) Los estudiantes de K1 en el salón de Ms. Katz

entraran por atrás del edificio. K2 entrarán enfrente del edificio. Los grados 3-6 entrarán

por el lado de atrás por la calle Morris. En cada localización habrá maestros que se reunirán

con los estudiantes.

Recogida de Estudiantes Después de la Escuela

Los caminantes y los que van en carro serán recogidos atrás del edificio no más tarde

de las 3:00pm. Hagan favor de estar a tiempo. No lleguen muy temprano. Los padres deben

esperar a los estudiantes detrás del edificio. Muchas veces tenemos padres que llegan

temprano porqué ‘estaban en el área. No vamos a dejar salir a ningún estudiante antes del

tiempo, a menos que haya una cita con el doctor o una emergencia en la familia! Les pedimos

que traigan una nota del doctor. No está permitido a ningún padre esperar dentro del edificio.

Éste es un asunto de seguridad.

Salida Temprana de los Estudiantes

No está permitido sacar a los estudiantes de la escuela temprano, a menos que los

padres o un adulto autorizado llegue a la oficina para firmar y llevarlos. Los estudiantes no

podrán salir temprano excepto por una cita médica o una emergencia familiar. Les pedimos que

tomen esas citas después del día de escuela. Los maestros no podrán dejar a ningún

estudiante salir con alguien que no esté en la lista de personas autorizadas en la oficina. La

enfermera contactará a los padres/encargados de aquellos niños que se enfermen en la

escuela. Los Padres tendrán que recoger a éstos niños en la escuela. Hagan favor de

asegurarse de que tengan siempre un número de contacto corriente y al tanto para que la

escuela pueda comunicarse con ustedes en todo momento. Hagan favor de llamar a la escuela

no más tarde de las 12:00pm o de enviar una nota para dejarnos saber que van a recoger a su

niño/a temprano.

Comunicaciones

La comunicación entre la administración, los maestros y los padres es muy importante.

Se les aconseja a los padres de contactar al maestro si tienen preguntas o comentarios. Los

maestros les responderán su llamada o les darán una cita lo más pronto posible. Para cualquier

asunto perteneciente a la clase, podrán contactar al maestro o Mara Dos Santos. Todos los

padres tienen que estar informados sobre eventos, acontecimientos y actividades de la

escuela; los maestros también tienen que ser informados sobre cualquier situación en la casa

que pueda afectar el trabajo de los niños en la clase.

Procedimiento para abordar las preocupaciones

El primer paso en enfrentarse con asuntos de la clase, programas inclusivos,

asignaciones, tareas, disciplinas, peleas o asuntos específicos al salón, es de coger una cita

para hablar con el maestro: envíe una nota escrita pidiendo la cita.

Si el problema no se resuelve por el maestro, hagan favor de ponerse en contacto con

Mara Dos Santos al 617-635-8372 o vengan a la Oficina.
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Asistencia / Tardanza

Es responsabilidad de los padres asegurarse de que los niños lleguen a la escuela no más

tardar de las 8:20am cada día. Este es el momento cuando el maestro describe las actividades

del día, recoge las tareas u otras informaciones y prepara a los estudiantes para su día. Los

estudiantes que lleguen tarde (después de las 8:20am) van a perder esa parte importante y

tendrán que informarse para hallarse al tanto con los demás en las actividades.

Reglas para Ausencias

Al fin de garantizar la seguridad de los estudiantes, tendrán que llamar a la escuela

cada día en que su niño se halle ausente para las 8:15am. Cada ausencia de las clases requiere

una nota del Padre o del doctor cuando el niño regrese. Hagan favor de acordarse que cada

estudiante tiene que estar en la escuela durante cuatro horas de instrucción para que se

considere en asistencia. Es de importancia que sepamos donde cada niño se halla cada día! Se

les agradece en esto su colaboración.

Cartas de Emergencia

Los formularios de emergencia tienen que ser completados y devueltos al comienzo del

año académico. Se les pide a los padres que provean los números de su trabajo y por lo menos

dos números locales de personas que podrán ser responsables por sus niños en el caso que los

padres no estén disponibles. Les recordamos que esto es para la seguridad de su niño! Toda

información es confidencial, excepto para el maestro de su niño. HAGAN FAVOR DE

NOTIFICAR A LA ESCUELA INMEDIATAMENTE SOBRE CAMBIOS EN LAS CARTAS

DE EMERGENCIA.

Celebraciones de Cumpleaños

Algunos de nuestros estudiantes celebran su cumpleaños en la escuela llevando dulces o

pasteles. Hagan favor de ponerse de acuerdo con el maestro para saber cuál es el mejor

tiempo para traer el pastel por la oficina. Acuérdense de pasar por la oficina primero. No

están permitidos pasteles ni dulces hechos en casa. Además, en nuestra escuela no se

permiten cacahuates/nueces, puesto que muchos niños tienen alergias a los

cacahuates/nueces.

Giras/Viajes con la Escuela

Antes de cada gira/viaje se les enviará una nota a la casa que las describe junto con

toda la información que pertenece. Se incluye una hoja /nota de permiso que TIENE que ser

firmada por el Padre/Guardián y ser regresada al Maestro. No se va a permitir a un

estudiante ir a las giras sin este permiso firmado y devuelto! Los viajes son una extensión

Curricular de Estudios de la clase y todos están supuestos a participar. Muchas veces,

terminada la gira, hay lecciones específicas que se relacionan con las giras y experiencias de

los estudiantes en ellas.

Voluntarios

Padres, abuelos y otros miembros de la familia son bienvenidos como voluntarios en la

clase y en las giras/viajes. Es obligatorio completar un formulario CORI para ser aprobados
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por las Escuelas Públicas de Boston como acompañantes. Hagan favor de hablar con Ms.

Rosado la secretaria para obtener un formulario CORI. Si quisieran compartir su tiempo,

pónganse en contacto con el maestro. Todos los voluntarios tendrán que matricularse en la

oficina a la llegada y llevar un pase de visitante durante todo el tiempo en que se hallen en los

edificios de la escuela.

Clases Canceladas, Días de Nieve y Retardos

En caso de mal tiempo, habrá escuela a menos que haya un anuncio hecho por radio/televisión

que diga que las Escuelas Públicas de Boston se hallarán cerradas. Consulten su televisión local

para las cancelaciones de BPS. ¡NO LLAMEN A LA ESCUELA.

Comidas Saludables

Si su niño lleva comida a la escuela, tendría que traer algo saludable. Se recomiendan frutas,

verduras, queso, yogurt, galletas o agua. Nos han concedido dinero que nos da la posibilidad de

servir frutas frescas a sus niños tres veces a la semana.

Comunicaciones entre Escuela y Casa

Las conferencias de padres/maestros tienen lugar una vez al año, en Otoño. La comunicación

continua es un elemento muy importante para el éxito de su niño en la escuela. Hagan favor de

comunicar al maestro todos los cambios que puedan afectar a los estudios de sus niños. Open

House 5 de octubre 2023, 4:00pm-6:00pm.

Visitas a la Escuela/Seguridad

Invitamos a todos los padres a visitar la clase de sus niños y conocer al maestro. Favor de

contactar a la Oficina/al maestro a la llegada y asegúrense de pasar por la Oficina. Todos los

visitantes, estudiantes y adultos, deben matricularse en la oficina cuando lleguen y llevar un

pase de visitas puesto.

Vacaciones

Es nuestra expectativa que todas las familias respeten el calendario del distrito escolar. Cada

día de escuela es muy importante para los estudiantes. Por lo tanto, hagan favor de tomar

vacaciones según los días feriados previstos. Largas ausencias podrían resultar en una

descarga al estudiante de la escuela; si pasa esto, los padres tendrán que matricular

nuevamente al niño y puede ser que no sea admitido nuevamente a nuestra escuela.

Reglas sobre Medicinas
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Según la ley del estado, solamente la Enfermera empleada del distrito o un padre/guardián,

tiene derecho a dar medicamentos al estudiante en la escuela. Todas las medicinas tienen que

ser entregadas a la enfermera por los padres o guardián legal.

Cuando se tenga que dar medicinas durante una gira/viaje, tendrán que ponerse de acuerdo

con los maestros y con los interesados para proveer a las necesidades del niño. Favor de

ponerse en contacto con nuestra enfermera antes de la gira.

1. Se necesita una nota del doctor que indique la razón por la cual se

administran los medicamentos y a qué hora se tiene que tomar.

2. Es necesaria una nota del padre indicando que el niño tiene que tomar

medicamentos.

3. Los medicamentos tienen que hallarse en su contenido original, llevando el

nombre del estudiante, la cantidad, la fecha del medicamento, el número y el

nombre del doctor.

Vacunas

Toda documentación de vacunas se revisa cada año para asegurarse que todos los estudiantes

estén al tanto y corrientes. Nuestra enfermera les agradecería si enviaran documentos como

prueba, cada vez que su niño reciba alguna vacuna.

Reglas de la Escuela

Las Reglas de la Escuela han sido desarrolladas porque creemos que un ambiente de seguridad

y agradable es esencial para la instrucción y aprendizaje. Nuestra misión es aquella de

preparar a nuestros estudiantes a desenvolverse en la sociedad, dándoles un ambiente

positivo donde desarrollar un buen sentido de orgullo de sí mismos, respecto de sí mismos y de

los demás. Por medio de programas y servicios comprensivos y excelentes, un plan de estudio

diversificado y desafiante, los estudiantes podrán pensar críticamente, resolver problemas,

tomar decisiones y poseer las habilidades necesarias para ser ciudadanos productivos y seguir

aprendiendo toda su vida. Establecer la comunicación entre padres, maestros, personal y

comunidad es de vital importancia para las necesidades de todos nuestros niños.

Es extremamente importante que todos los miembros de la comunidad de la escuela

estudiantes, padres, administradores y personal- unan sus fuerzas en ayudarnos en el

desarrollo de los comportamientos siguientes: respecto entre ellos; tomar responsabilidad de

sus acciones; respecto para la propiedad pública y de la escuela; tener grandes expectativas

de sí mismos.

En el Autobús
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Los estudiantes se quedarán en sus asientos asignados cuando el autobús viaja.

* No se permite comer en el autobús

* No se pueden tirar objetos.

* Mantengan manos, brazos y cabezas dentro del autobús.

* No se puede gritar ni tampoco hacer mucha bulla para no distraer al conductor.

* Sigan las recomendaciones del conductor rápidamente y amablemente.

* Malas palabras, peleas y lenguaje profanador está estrictamente prohibido!

Durante el Día de Escuela

•Traten a cada uno con respeto, usando lenguaje apropiado y sin contacto físico. (No usen

malos nombres, tampoco peleen).

•Caminen de manera ordenada. Siempre a la mano derecha en los pasillos y en las escaleras.

NO SE PUEDE CORRER.

•Todo material, todos los libros y equipos deben de ser tratados con cuidado y de manera

responsable.

•Respeten todo tipo de propiedad y las cosas pertenecientes a otros.

•No se pueden comer chicle, dulces o comidas durante las clases.

•Quítense los sombreros cuando entren al edificio.

•No se permiten teléfonos, Ipods, radios, juguetes, juegos electrónicos, cartas de Pokemon y

cosas de este tipo.

•La posesión de objetos que provocan peligro o daño no está permitida.

•Sigan las reglas de la escuela en todas situaciones.

•Sigan el código de uniformes de la Escuela James Otis

Tareas

Hacer tareas es una manera de ayudar a los estudiantes en tener responsabilidad para su

educación y desarrollar habilidades y actitudes a lo largo de toda su vida. Los Padres pueden

ayudar controlando diariamente las libreta/folder de asignaciones/tareas, mirando

asignaciones diarias y leyendo los comentarios del maestro. Además, los padres pueden ayudar

creando un ambiente sin distracciones. Hagan preguntas para que sus niños les expliquen lo

que están haciendo y pídanle repetir nuevamente lo que están aprendiendo. Esto refuerza el

aprendizaje. La calidad de las tareas y el completar las áreas a tiempo son elementos que se

consideran en la evaluación del aprendizaje de sus niños. Tareas bien hechas y lindas son

importantes también.

Tienen que resistir la tentación de hacer las tareas para sus niños porque quieren que sean

correctas y lindas. Esto no contribuye al aprendizaje; lo contrario, esto produce una

evaluación incorrecta para el maestro en cuanto a lo que verdaderamente su niño aprende. Si

su estudiante tuviera dificultades es mucho mejor decírselo al maestro, dejándole saber que

tal vez necesita más instrucción.

Sabemos que un niño que se ausenta de las clases en un día pierde mucho más que las
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asignaciones de lectura, de matemática y de escritura diarias. Se requiere que los estudiantes

completen todo lo que han perdido lo más pronto posible. En caso de tareas perdidas, las

asignaciones se tienen que completar en un tiempo apropiado al regreso a la escuela. Si hay

una emergencia y su niño no puede completar las tareas, envíen una nota al maestro para

ponerse de acuerdo sobre cómo remediar al asunto.

Consejos para Padres

I. ¡Ustedes hacen parte del Equipo Educativo!

•¡Es su derecho hacer preguntas si quieren saber algo!

•Visiten la escuela. Hagan favor de llamar para tomar una cita.

•Conozcan al Maestro de su niño y mantengan una comunicación a lo largo del año.

•Miren en la mochila de su niño cada día para tareas, comunicados, calendarios, menús y

horarios.

•Asistan a las reuniones de padres, talleres, Open House, eventos especiales.

II. Ustedes también son los educadores de sus niños.

•Crean firmemente que su niño puede aprender.

•Den apoyo a sus esfuerzos de aprendizaje.

•No hagan preguntas con respuestas ‘Si’ y ‘No’. Pregunten’ ¿Qué aprendiste hoy en

Matemáticas?’

•Empujen a su niño a expresar ideas y opiniones. Escuchen con interés y respeto.

•Ayuden a su niño para que complete asignaciones y tareas independientemente, con seriedad

y buena voluntad.

•Lean con su niño cada día.

•Limitan la televisión y los juegos electrónicos.

• Visiten la biblioteca local. Cojan una tarjeta de biblioteca para cada miembro de su familia

mayor de cuatro años.

•Visiten Museos. (Museo de los Niños, de Ciencias, Computadoras, de los Deportes, de las

Artes, el Acuario). Pidan a la Bibliotecaria si hay pases gratis para las entradas.

•Demuestren que el aprendizaje acontece todo el tiempo. (Una visita a la tienda puede ser una

lección de Matemáticas-aprendiendo del dinero, de los tamaños, de las formas geométricas,

de los colores, de los números y más).

III. Su Niño Necesita su Ayuda para Hacer lo Mejor que Pueda

•Asegúrense que su niño vaya a la escuela a tiempo todos los días .

•Asegúrense que vaya a dormir a una hora consistente para estar listo para aprender.

•Asegúrense que tenga un desayuno saludable en casa o en la escuela.

•Asegúrense que vengan limpios (dientes cepillados, cara y manos lavadas, pelo peinado).

•Asegúrense que lleguen con vestimenta apropiadas según el tiempo y las estaciones. Los

estudiantes van afuera, para Educación Física y para el recreo.

•Asegúrense que toda propiedad de su niño tenga su nombre en caso que se pierda.

•Asegúrense que todos los zapatos sean apropiados para las actividades del día de educación

física.

Teléfonos Celulares
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-El uso de celulares-para llamadas, mensajes de texto, música u otras funciones no está

permitido en ningún momento en los edificios de la escuela.

-Estudiantes de 5to y 6to grado se les dará un estuche Yondhr donde pondrán su celular por

el día. Al final del dia lo sacaran. Para los demás grados, los celulares no pueden ser visibles

durante las clases.

-Los celulares tienen que estar completamente apagados (ni en modalidad ’silencio’ ni vibrando)

durante las clases.

Cumplimiento y Sanciones

Las sanciones para estudiantes que no siguen a las reglas de la escuela serán las siguientes:

•Primera ofensa: se cogerán celulares y se devolverán al final del día.

•Segunda y posteriores ofensas: celulares serán recogidos y devueltos a los padres o guardián.

En el futuro al estudiante no le será permitido traer celulares a lo largo del año escolar.

Guía Disciplinaria

La administración y el personal aplicará las siguientes normas consistentemente, en cuanto a

asuntos de disciplina. Decisiones tomadas dependerá de lo siguiente:

1)Una investigación completa sobre los asuntos.

2)Consideraciones sobre la seriedad del asunto o de la ofensa.

3)Consideraciones sobre el desarrollo y la edad del niño.

4)Consideraciones sobre la recurrencia de las ofensas.

5)Justicia de acuerdo con las circunstancias atenuantes.

6)Directivas del código de conducta

Las consecuencias pueden incluir, pero no se limitan a lo siguiente: aviso del maestro,

comunicaciones con los padres, conferencia con la principal, detención central y/o suspensión.

Enlace: Codigo de Conducta Escuelas Publicas de Boston
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*************************************************************************

( Incluiremos una copia de esta página en el paquete de formas de emergencias la primera

semana de clases. Lo pueden firmar y regresar a la escuela. Gracias!)

Recibí una copia electrónica por email del Manual de Padres de la Escuela James Otis y estoy

de acuerdo. Favor de firmar y regresar a la escuela.

____________________________________ _______________

Nombre de Maestro Grado/Salon

_______________________________________ _________________

Nombre del Estudiante Salon

____________________________________ ______________

Firma de Padre o Guardián Fecha

Esperamos conocerlos pronto y le deseamos un año escolar muy agradable.
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